Guatemala, 30 de septiembre de 2014

Informe 09-2014

Licenciada:

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimada Licenciada Chan:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
ntumero 232-2014, aprobado mediante el acuerdo ministerial Niumero 28-2014correspondientes al mes de
septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura numero serie B
y correlativo 000101.

Actividades Realizadas:

e Elaboré la programacion de las acciones que permitieron dar cumplimiento a los objetivos y metas
trazadas en la Administracion del Palacio Nacional de la Cultura conforme a las Politicas Culturales y
Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo Plazo.

e  Apliquéy desarrollé mis conocimientos técnicos gue contribuyeron al cumplimiento de las
funciones asignadas a la Administracion del Palacio Nacional de la Cultura.

*  Presenté reportes requeridos por la Jefatura.

Resultados Obtenidos:
Mantenimiento, montaje y limpieza en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura

No DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA SERVICIO OBSERVACIONES
1 Recursos Humanos de Induccion de Bienvenida a = = limpieza del salon
MICUDE Practicantes RRHH. A Al
2 Vicepresidencia-MAGA- =T g Saién de Montaje de sillas segun departamento Actividad vicepresidencial
SESAN Reunidén de Trabajo R - de protocoio
3 Vicepresidencia-MAGA- g 3 Salén de Montaje de silias segin departamento | Actividad vicepresidencial
SESAN Reunion de Trabajo 5 de prot
4 - Vicepresidencia-MAGA- L = Salon de Montaje de sillas segun departamento Actividad vicepresidencial
SESAN Reunion de Trabajo R S de protocolo
5 Vicepresidencia-MAGA- 0 2 Salén de Montaje de sillas segun deparamento Actividad vicepresidencial
SESAN Remion co (1mtalo Recepciones de proiocoio
6 Capacitacion Sobre limpieza del salon
Admini ion G Procedimi = .
MICUDE Administrativos T ey
Administracion General
7 Actividad Protocolaria con Salén de limpieza del area del saion de Actividad vicepresidencial
Vicepresidencia ta Embajada de China R ;i recepciones
{Taiwan) i
8 Mini io de Pmsenta_caéﬂ de Cartas ailat hatias ol limpieza y montaje en todas las areas
P s Etrirtores Credenciales {Chile, P:m'afn de palacio nacional
Finlandia y Brasil) A
g Recursos Humanos de - = limpieza del salon
MICUDE Reunién con delegados y Takalik Abaj Hids
Subdelegados de Recursos




0 Z Conferencia de Prensa y limpieza y montaje
mmiénm Fi de C e Saldin de Mini :
Fundacién C.A.
11 Reunion con Consejo 5 limpieza del salon
Desarrollo Cultural ciaadlive Takalik Abaj
12 Dir. Del Deporte y la Conferencia de Prensa para Limpieza y montaje
Recreacion dar a conocer CONADER hasion ?
43 SCEP CONADUR Salén Recepciones Montaje tipe U en salon de Actividad Presidencial
recepciones
14 Camara de Industria Cierre de Forum Salon de Banquetes montaje en patio de la paz Actividad Presidencial
Guatemalteca Latinoamérica 2014 y Patio de la Paz
15 - e s i ¥ . Varias Areas del fimpieza y monigje en todas las Zreas | Actividad Presidencia
\ﬁ_oepresldmma Patrias Palacio de palacio nacional
16 Ministerio de 2 Patri Varias Areas del limpieza y montaje en todas las areas Actividad Presidencial
Relaciones Exteriores Cel s Palacio de palacio nacional
17 P % Reunion de la 46 Asambiea Varias Areas del limpieza y montaje en todas las areas Actividad Presidencial
de la OEA Palacio de palacio nacional

Vo.Bo

Montajes en eventos




